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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Siauliy Stasio Salkauskio gimnazijos bibliotekos-informacinio centro bibliotekininko

pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2.
3.

Pareigybés lygis — bibliotekininkas priskiriamas A2 lygio pareigybei.
Pareigybeés paskirtis: dalyvauti ugdymo procese, padéti mokiniui savarankiskai mokytis

remiantis supancia informacijos erdve, gerinti informacijos vartotojy aptarnavimg, bendradarbiauti su
kitomis Svietimo, kultiiros, informacijos jstaigomis, plésti bibliotekos-informacinio centro veikla.

4.

Pavaldumas: bibliotekininkas pavaldus gimnazijos direktoriui.

IT SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
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Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

aukstasis bibliotekinis i$silavinimas;

mokéjimas naudotis informacinémis technologijomis;

taisyklingas valstybinés kalbos vartojimas;

bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veiklg reglamentuojanéiy dokumenty

savarankiSkas savo veiklos planavimas ir organizavimas, i8kilusiy problemy ir konflikty

informacijos kaupimas, sisteminimas, apibendrinimas ir i§vady rengimas.
Bibliotekininkas turi Zinoti:

bibliotekos veiklos organizavimag;

gimnazijos struktiirg;

gimnazijos veikla reglamentuojanéius norminius aktus;

dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

raStvedybos taisykles;

dokumenty apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimus.

7. Bibliotekininkas privalo vadovautis:

7.1 Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2.Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, §vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla;

7.3.gimnazijos nuostatais;

7.4.darbo tvarkos taisyklémis;

7.5.darbo sutartimi;

7.6.81uo pareigybés apraSymu;

7.7 kitais gimnazijos dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

8.1. dalyvauja ugdymo procese- padeda jaunimui integruotis j informacing visuomeng;

8.2. padeda mokiniui savarankiskai mokytis remiantis supan¢ia informacijos erdve;

8.3. gerina informacijos vartotojy aptarnavimga, bendradarbiauja su kitomis Svietimo, kultiiros,
informacijos jstaigomis;

8.4. iesko naujy darbo su mokytojais ir mokiniais formuy;

8.5. planuoja, analizuoja, apibendrina gimnazijos skaityklos (toliau skaityklos) veiklg;

8.6. rengia naudojimosi skaitykla taisykles;

8.7. uzsako, registruoja, tvarko perioding spauda;

8.8. tvarko skaityklos informaciniy laikmeny fonda;

8.9. sudaro ir redaguoja skaityklos kartotekas;

8.10. perziiiri ir apra$o naujus periodinius leidinius ir kitus dokumentus;

8.11. organizuoja ir vykdo gimnazijos bendruomenés aptarnavima;

8.12 supazindina mokinius su skaityklos taisyklémis, fondu, kartotekomis, duomeny bazémis;

8.13. reguliariai tvarko skaityklos fonda, jj tikrina, iima pasenusius bei susidévéjusius spaudinius;

8.14. pildo, tvarko ir saugo skaityklos fondg ir darbo apskaitos dokumentus;

8.15. padeda gimnazijos bendruomenei rasti informacija Svietimo klausimais, pasiruosti jvairiems
uzklasiniams renginiams, konkursams, referatams, jskaitoms, projektams, vieSojo kalbéjimo jskaitoms;

8.16. atsako | vartotojy bibliografines uzklausas,

8.17. rengia teminius informacinius aplankus aktualiomis temomis;

8.18. organizuoja temines, progines, nuolatines spaudiniy parodas, susitikimus;

8.19. informuoja bendruomeng rastu bei Zodziu apie naujai gaunamus leidinius ir elektroninius
iSteklius, rengiamas parodas, susitikimus;

8.20. ruosia ir pateikia informacija gimnazijos interneto svetainei;

8.21. uiztikrina darbo skaitykloje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

8.22. vykdo bibliotekos-informacinio centro vedéjo pavedimus;

8.23. rupinasi savo kvalifikacijos kélimu.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Bibliotekininkas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, kibernetines patycias, smurta:

9.1. nedelsiant nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty&iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

9.3. ra$tu (z0dziu) informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti
asmenis ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy, ir /ar institucijas (pvz. policija, greitaja pagalba ir kt.);

9.5. turi teisg apie paty¢ias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.




V SKYRIUS
TEISES

10. Bibliotekininkas turi teise:

10.1. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziskai saugioje aplinkoje, turéti
higienos reikalavimus atitinkangig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

10.2. pasirinkti veiklos biidus ir formas;

10.3. kreiptis ir gauti informacing, konsultacing pagalba i¥ savivaldybés administracijos $vietimo
centro, savivaldybeés ir apskrities vieSyjy biblioteky, Lietuvos nacionalinés M.MaZvydo bibliotekos, Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy;

10.4. gauti i§ gimnazijos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg skaityklos veiklai
vykdyti;

10.5. imtis priemoniy, kad asmenys, paZeide ,,Naudojimosi skaitykla taisykles®, atlyginty skaityklai
padarytg Zala;

10.6. kas ménesj vieng darbo dieng neaptarnauti skaitytojy. Sia diena skirti patalpy valymui, kitiems
skaityklos vidaus darbams;

10.7. kasdien 15 min. darbo laiko skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui, naujieny apzvalgai;

10.8. gauti iSsilavinimg ir kvalifikacija atitinkantj darbo uZmokestj, darbo uzmokesgio prieda ar kitas
iSmokas uz papildomus darbus, biiti skatinamas teisés akty nustatyta tvarka;

10.9. gauti jstatymais numatytas atostogas, socialines ir kitas garantijas;

10.10. dalyvauti svarstymuose, kuriuose aptariama skaityklos veikla;

10.11. teikti pasitilymus gimnazijos direktoriui, bibliotekos-informacinio centro vedéjai dél
gimnazijos skaityklos veiklos tobulinimo.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Bibliotekininkas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, bibliotekos-informacinio centro veiklg reglamentuojandiy
dokumenty, vykdyma;

11.2. darbo skaitykloje drausme, fondo apsauga;

11.3. direktoriaus jsakymy ir pavedimy vykdyma;

11.4. darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir higienos numatytus reikalavimy laikymasi.

11.5. Uz darbo drausmés pazeidimus, savo funkcijy neatlikima bibliotekininkas atsako jstatymy
nustatyta tvarka.




