PATVIRTINTA

Siauliy Stasio Salkauskio gimnazijos
direktoriaus 2019 m. gruodzio 2 d.
jsakymu Nr. M - 104

SIAULIU STASIO SALKAUSKIOVGIMNAZIJ OS ELEKTRONINIO MOKINIO
PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Stasio Salkauskio gimnazijos (toliau — Gimnazija) Elektroninio mokinio
pazyméjimo i§davimo ir naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Siauliy miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2015 m. vasario 17 d. jsakymu Nr. A-182 patvirtintu
,,Elektroninio mokinio pazyméjimo i$davimo ir naudojimo tvarkos apraSu®.

2. Tvarka nustato elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP) apskaita,
saugojima, iSdavimg ir naudojima.

3. Mokinio paZzyméjimas — elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas.

_ ISKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Paraiskas dél EMP blanky uzsakymo Gimnazija teikia iki einamyjy mety kovo 15 d.
Siauliy miesto savivaldybés Svietimo centrui (toliau — Svietimo centras).

5. Pazyméjimy blankai ir PaZyméjimai jtraukiami j apskaita Mokinio pazyméjimy
apskaitos Zurnaluose (toliau — Zurnalas).

6. EMP blanky ir EMP apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®.

7. Sugadinti EMP blankai, nei¥duoti arba graZinti (nepasibaigus galiojimo terminui)
EMP jrafomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta,
sugadinti EMP blankai ir EMP turi biti sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebuty
atpaZjstama.

8. Gimnazija saugo Zurnalg vadovaudamasi Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo $vietimo programas vykdanCiy Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodZio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo $vietimo programas vykdanéiy Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

III SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKO PERSONALIZAVIMAS

9. Gimnazija iki rugséjo 10 d. suveda duomenis apie mokinius j EMPVS, patikrina
duomeny atitikima Mokiniy registre ir patvirtina, kad duomenys yra teisingi. Tekstiniai duomenys
suvedami Excel formatu, o nuotrauka pateikiama atskiru failu.

10. Informacijos apie mokinio duomenis apsikeitimas ir EMP blanky perdavimas
vykdomas $ia tvarka:
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10.1.  informacija pasiekiama prisijungus prie EMPVS;

10.2.  prie sistemos gali prisijungti gimnazijos atsakingas asmuo, gaves EMPVS
valdytojo suteikta prisijungimo teis¢ (slaptazodj). Reikiama atspausdinti EMP informacija
perduodama § EMPVS vieng kartg per diena;

10.3.  Svietimo centras perduoda UAB ,,Busturas EMP blanky kiekj, kurio prireiks
EMP blankams personalizuoti ateinantj kalendorinj ménesj;

10.4. UAB ,Busturas” per 10 darbo dieny personalizuoja EMP blankus, pazymi
EMPVS apie $io veiksmo atlikimg, pazymi EMP blanko numerj ir perduoda Svietimo centrui
atspausdintus EMP;

10.5.  Svietimo centras i$duoda EMP Gimnazijai;

10.6.  Gimnazija iSduoda EMP mokiniui;

11. Personalizuotus, taiau nei§duotus EMP saugo mokykla, kol jie jraSomi j atrinkty
dokumenty naikinimo akta.

12. EMP personalizuojami lietuviy kalba.

13. EMP pirmoje puséje jraSomi didZiosiomis raidémis. Tam skirtose vietose
spausdinama $i informacija:

13.1. Mokinio amZiy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Reikalavimai skaitmeninei
nuotraukai : 22x26 mm, skiriamoji geba 1200x1200, formatas jpg. (spalviné gama — RGB, plotis -
295 pixel., aukstis — 380 pixel., tankis — 300 dpi);

13.2. Mokinio vardas, pavardé, gimimo data (spausdinimui naudojamas 12 dydZio
Times New Roman Sriftas);

13.3. EMP galiojimo terminas (spausdinimui naudojamas 12 dydZio Times New Roman
Sriftas);

13.4. Gimnazijos pavadinimas ir mokyklos identifikavimo kodas (spausdinimui
naudojamas 9 dydzio Times New Roman Sriftas);

14. EMP antroje puséje tam skirtose vietose spausdinama tokia informacija:

14.1.  Kiti jraSai“ (jei reikalinga — vaZiavimo transportu marSrutas, Zyma apie
gyvenimg mokyklos bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, mokymasi neformaliojo vaiky Svietimo
mokykloje, kita informacija, reikalinga vaiko saugumui ir teiséms uZtikrinti), (spausdinimui
naudojamas 9 dydZio Times New Roman Sriftas);

14.2. Briikk3ninis kodas (spausdinimui naudojamas 10 dydZio Times New Roman
$riftas) yra koduojamas pagal EMPVS pateikta informacija CODEI28 formatu;

14.3. EMP i3davimg organizuojantis asmuo -— Siauliy miesto savivaldybés
administracija (spausdinimui naudojamas 9 dydzio Times New Roman Sriftas).

15. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrajai“ daromas jradas, saraSas ir jraSo tekstas
tvirtinamas Gimnazijos vadovo jsakymu.

16. Taisymai EMP negalimi. Personalizavimo metu sugadinti EMP graZinami ]
Svietimo centra.

IVSKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS MOKINIAMS

17. Dél EMP isdavimo (visais atvejais — iSduodant pirmg kartg ar pakartotinai) j
gimnazija kreipiasi mokinys arba vienas i§ jo tévy (globéjy, rlipintojy), pateikgs asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés rySius su mokiniu, arba dokumentus
apie globos ar riipybos nustatyma ir asmens paskyrimg globéju ar riipintoju.

18. EMP mokiniui i$duodamas nemokamai jo mokymosi gimnazijoje laikotarpiui:

18.1. 9-ojoje (I-ojoje gimn.), 11-ojoje (IlI-ojoje gimn.) klasése — dvejiems mokslo
metams;

18.2. 10-ojoje (II-ojoje gimn.), 12-ojoje (IV-ojoje gimn.) klasése — vieneriems mokslo
metams.

19. EMP galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjicio 31 d.).
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20. Mokinys, gaunantis EMP, pasiraso Zurnale.

21. EMP i8duodamas ne véliau kaip per vieng ménesj, o pakartotinai — per 21
kalendorine diena, pateikus praSyma.

22. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti mokyklai EMP, kurie sunaikinami ApraSo 6 punkte nurodytu bidu.
Pasibaigus EMP galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo graZinti iSdavusiai gimnazijai.

23. Mokiniui iSduodamas EMP pakartotinai, kai:

23.1. mokinys pakei¢ia Mokykla;

23.2. mokinys pakeicia vardg, pavarde;

23.3. EMP yra netiksliy jrasy;

23.4. EMP tapo netinkamas naudoti, yra prarastas.

24. Mokiniui gimnazijoje laikinai gali buti iSduodamas popierinis Mokinio
pazyméjimas 23 punkte numatytais atvejais.

25. Jei paaiskéja, kad mokiniui i§duoto EMP vidiné laikmena nefunkcionuoja atliekant
nuskaitymo funkcijg naudojantis visuomeniniu transportu ar neformaliojo ugdymo jstaigos apskaitos
prietaisais, pakartotinai EMP i§duodamas nemokamai.

26. Nepraéjus EMP galiojimo terminui, uz pakartotinai iSduodamg EMP mokinys
sumoka gimnazijai pagal Siauliy miesto savivaldybés tarybos nustatyta jkainj, kai:

26.1. sugadina, pameta ar kitaip praranda EMP;

26.2. pakei¢ia Mokykla;

26.3. pakeidia varda, pavarde.

27. Jei EMP yra netiksliy jraSy (duomeny), sumoka netikslius duomenis pateikusi
Mokykla.

28. Gimnazija teikia paraiska Svietimo centrui dél pakartotinai iSduodamy EMP
(nurodant prieZastj) ir visy pakartotinai iS§duodamy EMP apmokéjimg vykdo pagal Svietimo centro
pateikta saskaitg faktiira.

29. Prie EMPVS prisijunges gimnazijos atsakingas asmuo i§ naujo suveda mokinio
duomenis | EMPVS. )

30. Gimnazijai apmokéjus uz pakartotinai i§duodamg EMP, Svietimo centro EMPVS
sistema administruojantis asmuo suteikia prieigg EMP spausdinimui.




