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SIAULIU STASIO SALKAUSKIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Stasio Salkauskio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. JSAK-2008, 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija ir
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45.

2. Nuostatai reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
priezitiros, sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo ]
skaitmening laikmeng tvarka, asmeny tvarkanciy elektroninj dienyng funkcijas ir atsakomybe.

3. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos
pacius duomenis kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo dienynuose ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministras.

4. Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

5. Uz gimnazijos elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieziiirg atsakingas
direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

6. UZ gimnazijos elektroninio dienyno paruoS§ima darbui, administravima, duomeny
perkélimg | skaitmening laikmeng, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés*
spausdinimg atsakingas elektroninio dienyno administratorius.

7. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

8. Gimnazijos direktorius uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo i§spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty
nustatyta tvarka.

1. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

9. Mokiniy ugdymo ir lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma
elektroniniame dienyne.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui;



10.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma;

10.3. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjucio
ménesio darbo dienos, i§spausdintas ir pasirasytas klasiy vadovy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines perduoda sekretoriato vedéjui saugojimui, kuris vykdomas pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatyta tvarka;

10.4. atsako uz tai, kad iki mokslo mety pirmosios dienos biity pateikiama reikiama
informacija ir duomenys elektroninio dienyno administratoriui;

10.5. informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie iSvykusius ir naujai
atvykusius mokinius;

10.6. riipinasi pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaity iSspausdinimu ir
duomeny jose patikimumu;

10.7. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg
atsakingiems asmenims "-r institucijoms;

11. Neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas vykdo savo kuruojamy
dalyky, sri¢iy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

12. Elektroninio dienyno administratorius:

12.1. suveda Sig informacija: pusmeciy intervalai, dalykai, kursai, mokytojy bei
mokiniy sarasai, tvarkaras¢iai, vartotojy prisijungimo vardai ir slaptazodziai,

12.2. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas;

12.3. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés mokslo mety
darbo dienos elektroninio dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng ir ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines® (remiantis rugpjiacio 31 d. duomenimis) atspausdina ir atiduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j
skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

12.4. parengia elektroninj dienyng integracinéms galimybéms su kitomis sistemomis
ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavima j Mokiniy registrg ir kt.)

13. Klasiy vadovai:

13.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

13.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj;

13.3. apie netikslumus iskart informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

13.4. pildo kitus su klasés vadovu susijusius elektroninio dienyno skyrius;

13.5. i8duoda vadovaujamos klasés mokiniams, jy tévams ar globéjams prisijungimo
prie elektroninio dienyno slaptazodZius;

13.6. tevams ar globéjams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménes;j i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

13.7. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

13.8. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ gimnazijos iSeinantiems
mokiniams;

13.9. pateikia mokiniy mokymosi pasiekimus uz duomeny tvarkyma atsakingiems
asmenims;

13.10. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

13.11. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja
tévus ar globéjus apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiSkina pamoky praleidimo priezastis;

13.12. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas pateikia lankomumo
informacijg socialiniam pedagogui;

14. Mokytojai:

14.1.pusmecio pradzioje sudaro savo dalyko ir kursy grupes;



14.2.suveda savo asmeninj tvarkarastj;

14.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart
informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

14.4. kasdien pildo pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, pazymius,
pagal poreikj raso pagyrimus, komentarus ar pastabas, pazymi neatvykusius, pavélavusius
mokinius;

14.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (glob¢jais, ripintojais), klasiy
vadovais, mokiniais;

14.6. pasibaigus pusmeciui i§veda pusmecio, metinius jvertinimus ir atsako uz jy
teisinguma;

14.7. skyrus mokiniui papildomus darbus, atsiskaitymo dieng jraSo papildomo darbo
jvertinima;

14.8. praved¢ privalomus instruktazus iSspausdina lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti ir saugo iki mokslo mety pabaigos;

14.9. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo
prie elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma.

I1l.  DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

15.1. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie
mokinio praleistas pamokas per pusmeti, metus, Sie duomenys patvirtinami automatiskai
,uzrakinant“ jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

15.2. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo® faktas fiksuojamas
surasant akta apie duomeny keitimg (priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

15.3. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui
ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

15.4. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

15.5. perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dé¢l Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nustatytg laika.

15.6. 1S elektroninio dienyno iSspausdinti skyriai ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti klasiy vadovy, tvarkomi Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka;

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



16. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos

17. Nuostatai reikalui esant ar kei¢iantis elektroninj dienyna
reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

18. Nuostatai skelbiami gimnazijos internetingje svetainéje adresu
www.salkauskis. |t



http://www.salkauskis.lt/

Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas

(Duomeny keitimo elektroniniame dienyne akto forma)

gIAULIU STASIO SALKAUSKIO GIMNAZIJA
TVIRTINU
Direktoré

Loreta Tamulaitiené

AKTAS
DEL DUOMENU KEITIMO ELEKTRONINIAME DIENYNE

Nr.
Siauliai

Duomenys Informacija

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinys/mokiniai

Asmens, taisiusio duomenis
vardas ir pavardé

Elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir
pavardé

Klaida/klaidos

Pasiekimy jvertinimai Klaidingas

skai¢iumi ir zodziu Teisingas

Praleisty pamoky skaicius Klaidingas

Teisingas

Priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny
taisymas

Akta surase

(Pareigos) (Parasas) (Vardas ir pavardé)



