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STASIO SALKAUSKIO GIMNAZIJOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I BENDROJI DALIS

1. Siauliy Stasio Salkauskio gimnazijos budétojas yra priskiriamas darbininky
grupei.

2. Pareigybes lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pavaldumas: budétojas pavaldus ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Budétojo kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

5. Budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. valstybinés véliavos iSkélimo datas;

5.2. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby
iSkvietimo telefony numerius;

5.3. gyviiny kontrole vykdanciy tarnyby iSkvietimo telefony numerius;

5.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kulttros pagrindus.

6. Budétojas privalo vadovautis

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata; .

6.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu;

6.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Budétojo privalo atlikti Sias funkcijas:

7.1. atrakinti, uzrakinti ir blokuoti gimnazijos lauko duris;

7.2. ryte ir vakare patikrinti santechnikos prietaisus WC patalpose. Jei jie sugede,
sustabdyti vandens tiekimg j juos ir informuoti apie gedimg statiniy ir pastaty priezidros
darbininkus;

7.3. prie§ darbg patikrinti automatinius elektros srovés jungtukus koridoriuose. Jei jie
1Sjungti, jjungti;

7.4. skambinti pagal direktoriaus patvirtinta pamoky laika;

7.5. stebéti 1 gimnazija ateinancius asmenis. Svecius registruoti sveciy registracijos
knygoje;

7.6. jei sve€iai, darbuotojai ar mokiniai kelia neramumus gimnazijos patalpose,
informuoti apie tai administracija;

7.7. gimnazijos darbuotojams iSduoti raktus, vesti jy apskaita;

7.8. esant reikalui, atrakinti patalpas;
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7.9. pamoky metu stebéti koridorius. Pastebéjus mokinius vartojant riikalus,
svaigiuosius gérimus ar narkotines medziagas, pranesti mokyklos administracijai;

7.10. budéjimo metu atlikti skubius patalpy valymo darbus;

7.11. darbuotojams papraSius pateikti darby registracijos zZurnalus;

7.12. istaigoje nustatyta tvarka tikrintis sveikatg;

7.13. baigus darba, patikrinti patalpas, ar néra neiSjungty (kurie turi bati i§jungiami)
elektros prietaisy, ar uzdaryti langai.

7.14. pasiriipinti, kad Siukslés ir kitos atliekos bty kraunamos tik j tam tikslui skirtus
konteinerius; g

7.15. pasirlipinti valstybinés véliavos iskélimu;

7.16. laikytis tarnybinés etikos reikalavimy;

7.17. nesant tiesioginio darbo ir mokiniy atostogy metu, atlieka kitus, tiesiogiai su
pareigybe nesusijusius, paskirtus gimnazijos direktoriaus ir ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjo
darbus.

7.18. atrakinti ir uzrakinti rubines, priziuréti darbuotojy ir mokiniy riibus;

7.19. palaikyti tvarkg ir Svarg mokyklos riibinése;

7.20. pavieniams mokiniams riibines atrakinti tik mokiniui pateikus mokytojo rasta
apie mokinio i$leidimg i§ pamokos.

IV. ATSAKOMYBE

8. Budétojas atsako uz:

8.1. kokybilka ir savalaikj savo pareigy atlikima;

8.2. uz patalpy uzrakinima;

8.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

8.4. patikétos informacijos iSsaugojima;

8.5. teisingg darbo laiko naudojima.

8.6. darbo drausmeés pazeidimus;

8.7. zala, padarytg istaigos dél savo kaltés ar neatsargumo;

8.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma. .

9. Budétojas uz savo pareigy netinkama vykdymga atsako darbo vidaus tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria jstaigos vadovas.




